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I. BEVEZETES

Az ellendrzést végzo szerv: Komarom és Kornyéke Onkorményzati Tarsulés.
Az ellendrzott szerv/szervezet: Babolnai K6z6s Onkorményzati Hivatal.

Az ellendrzésre vonatkozé jogszabilyi vagy/és egyéb felhatalmazas: a koltségvetési
szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérél szold 370/2011. (XII. 31.)
korméanyrendelet (Bkr.) és a Koméarom és Koérnyéke Onkormanyzati Tarsulds Belsd
Ellen6rzési Kézikonyve.

Az ellendrzés tipusa: szabalyszeriiségi és rendszerellendrzés.

Az ellendrzés tiargya: a belsé kontrollrendszerek kialakitdsanak és miikodtetésének
ellendrzese.

Az ellenérzés célja: annak megallapitasa volt, hogy a belsé kontrollrendszer elemeinek
kialakitdsa, a pénziigyi folyamatokban kulcsszerepet betoltd teljesitésigazolas és érvényesités
€s a belsd ellendrzés szabdlyos mikodése biztositotta-e a rendelkezésre 4llo forrdsok
szabalyossagat, hozzdjarult-e az értéket teremtd rend kdvetelményének érvényesiiléséhez.
Ennek keretében értékeltiik, hogy:
e a jogszabalyi eldirdasoknak megfelelben alakitottdk-e ki a belsé kontrollrendszer
elemeit;
o a gazdalkodas folyamatdban kulcsszerepet betoltd kontrolltevékenységeket
(teljesitésigazolés és érvényesités) megfelelden mikodtették-e;
e Diztositottdk-e a belso ellenérzés szabalyos miikddését;

Az ellenorzott idoszak: 2016. év.

Az ellendrzés ideje és idotartama: 2017. februar 7-13. (6t ellendrzeési nap), ebbdl helyszini
ellendrzés 2017. februar 7, 8, 10, 13.)

Az ellenérzott idészakban és az ellenorzés idején Babolna Varos Onkormanyzatat dr.
Horvath Klara polgarmester képviselte, a Babolnai Ko6zds Onkormanyzati Hivatalt Kocsis
Gabor jegyz0 vezette.

Az ellenérzést Gyorgy Arpad belsé ellendr végezte a 808/2017. szamu megbizolevél alapjan.

Az ellendrzés soran alkalmazott modszerek, eljarasok: tételesen ellenériztik a belsd
szabalyzatokat (azok meglétét, megfeleldségét), azok alkalmazasat, a kozzétételi kotelezettség



teljesitését, a belsé ellendérzés dokumentumait (stratégiai és éves ellendrzési terv, jelentések,
éves jelentések). A kulcsszerepet bet6lté kontrollok miiksdését a 2016. év véletlenszeriien

kivalasztott ketté honap (4prilis, oktober) pénztari és banki kifizetései tételes ellenérzése tutjan
értékeltiik.

Az ellendrzés soran alkalmazott fontosabb jogszabalyok: a szamvitelrdl szolo 2000. évi C.
torvény (Sztv.), az allamhéztartdsrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvény (Aht.), az informaciés
onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011, évi CXIL. torvény (Infotv.),
az d4llamhaztartasrol sz0l6 torvény végrehajtdsardl szolé 368/2011. (XII. 31) szamu
Korményrendelet (Avr) az allamhaztartds szamvitelérdl szolé 4/2011 (I 11.) szamua
Kormanyrendelet (Ahsz.), a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé
ellen6rzésérol sz616 370/2011. (XII. 31.) sz. Korméanyrendelet (Bkr.).

II. RESZLETES MEGALLAPITASOK

1. A belsé kontrollrendszer kialakitasa
1.1.Kontrollkirnyezet:

A Babolnai Kézds Onkorményzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) belsé ellenérzési
rendszerének kialakitédséra a jegyz0 intézkedett, elkészitette és kiadta a Bkr, az Ahsz, illetve
az Avr. 4ltal eldirt belsd szabalyzatokat A szabalyzatok hatalya kiterjedt a Hivatalra, Babolna
Varos és Bana Kozség Onkormanyzatai &ltal alapitott &s fenntartott dnkormanyzati
intézményekre, a Banai Kirendeltségre, valamint a Banai Roma Nemzetiségi
Onkorményzatra.

A jegyz0 éltal kialakitott bels szabélyozorendszer nem mindenben felelt meg a hatalyos
jogszabdlyi eldirasoknak, a kovetkezék szerint.

a) a Babolna Varos, illetve Bana Kozség Onkormanyzatainak Képviseld-testiilete altal
elfogadott alapité okirat az Avr. 5. § (1) bekezdésben foglaltakkal ellentétben nem
tartalmazza az alaptevékenységek kormdanyzati funkciok szerinti megjelolését. A Magyar
Allamkincstar Komdrom- -Esztergom Megyei Igazgatdsdga tdjékoztatdsa szerint az
alaptevékenység kormdanyzati funkciok szerinti besorolasa miatt az alapité okiratot nem
szitkséges modositani, a korményzati funkciokat az alapité okirat egyébként soron
kovetkezé médositasa alkalmaval kell megjelolni,

b) a Hivatal Szervezeti és Mukodési Szabalyzataban (SZMSZ) az Avr. 13. § (1)
bekezdésében foglalt eldirdsokkal ellentétben a tevékenységek kormanyzati funkcidk
szerinti megjel6lésére — az alapitd okirathoz hasonléan — nem keriilt sor. Tovabbi —
alapvetben formai — észrevétel, hogy a hatdlyos allamhéztartasi rendben az 6nalléan
miikods és gazdalkodo koltségvetési szerv nem értelmezett, azt a gazdasagi szervezettel
rendelkezé/nem rendelkez6 koltségvetési szerv valtotta fel.

c) ajegyz0 elkészitette és 2016. aprilis 1-ei idéponttal feliilvizsgalta, aktualizalta a szamviteli
politikat és a kapcsolddd szabalyzatokat (szamlarend, pénzkezelési szabalyzat, értékelési
szabdlyzat, leltarozdsi és leltarkészitési  szabalyzat, bizonylati szabalyzat,
onkoltségszamitasi szabalyzat). Tekintettel arra, hogy 2017. januar l-ei idéponttal az
Onkorményzat az egységes ASP rendszert alkalmazza a gazdalkodas teriiletén is,
szilkséges a szadmviteli politika és a kapcsolodd szabdlyzatok ennek megfeleld
feliilvizsgélata, aktualizalasa.



A jegyzb 2016. 4prilis 1-ei idéponttal kiadta a Hivatal feliilvizsgalt, aktualizalt ellen6rzési
nyomvonalat. Az ellendrzési nyomvonal tartalmazza a feleldsségi és informacios szinteket és
kapcsolatokat, iranyitasi és ellendérzési folyamatokat.

A jegyzé elkészitette és 2016. aprilis 1-ei idéponttal kiadta a szabélytalansagok kezelésének
eljarasi rendjét, amely tartalmazta a szabalytalansag fogalmaéra, alapeseteire, megeldzésére,
¢észlelésének kotelezettségére, az azt kovetd intézkedésekre, eljarasokra, az intézkedések
nyomon kovetésére €s nyilvantartdsara vonatkozd szabalyokat. A hatdlyos Bkr. 6. § (4)
bekezdésében foglaltak szerint az eddigi szabalytalansag fogalmat a szervezeti integritast
sértd esemény valtotta fel. Ennek megfeleléen a jegyzonek el kell készitenie a szervezeti
integritast sértd események kezelésének eljarasrendjét.

A Bkr. 6. § (4.a) bekezdésében foglaltak szerint a szervezeti integritdst sérté események

kezelésének eljarasrendje tartalmazza:

s abejelentett kockdzatok és események eldzetes értékelésének modszertanat,

* abejelentés kivizsgdldsahoz sziikséges informaciok dsszegyiijtésének maodjat,

e  az érintettek meghallgatdsanak eljarasi szabalyait,

e avonatkozé dokumentumok atvizsgaldsanak szabalyait,

e  aszervezeti integritast sértd események elharitdsdhoz sziikséges intézkedéseket,

e az alkalmazhatd jogkovetkezményeket,

e a bejelentd szervezeten beliili védelmére, illetve elismerésére, valamint a vizsgélat
eredményérdl valo tajékoztatdsara vonatkozo szabéalyokat és

e a szervezeti integritdst sértd események bekdvetkezésének megelézésére kialakitott
eljarasi szabalyokat.

1.2. Kockdzatkezelesi rendszer

A polgarmester €s a jegyz6¢ 2013. aprilis 30-ai id6ponttal kiadta a Hivatal kockazatkezelési
szabalyzatat. A hatdlyos Bkr. a kockdzat fogalmat kibévitette, a moédositott jogszabaly
elGirdsai szerint az eddigi kockazatot az integralt kockazat valtotta fel.

A Bkr. 7. § (1) — (3) bekezdéseiben foglaltak szerint a jegyz6 koteles integralt
kockazatkezelési rendszert miikddtetni. Fel kell mérni €s meg kell allapitani a Hivatal (és az
onkormdanyzati intézmények) tevékenységében rejlé és a szervezeti célokkal Gsszefiiggd
kockazatokat, meg kell hatdrozni az egyes kockazatokkal kapcsolatban sziikséges
intézkedéseket, valamint azok teljesitésének folyamatos nyomon kovetésének modjat. Az
integralt kockazatkezelési rendszer magaban foglalja a jogszabalyban el6irt kockazatkezelési
kotelezettségeket, amelynek miikddtetése soran figyelembe kell venni az agazati Gtmutatdkat
is. A Bkr. 7. § (4) bekezdése szerint a jegyz0 az integralt kockazatkezelési rendszer
koordinaléséra szervezeti feleldst jelol ki.

A kockazatkezelési szabalyzat felillvizsgalatara, aktualizalasa, integralt kockazatkezelési
szabalyzat kiad4sdara, az integralt kockazatkezelési rendszer koordindlasara szervezeti felelos
kijelolésére az ellendrzés idejéig nem kertilt sor.

1.3. Kontrolltevékenységek

A jegyz6 kialakitotta és folyamatosan miikddtette a folyamatba épitett elézetes és utélagos
vezetdi ellenérzés (FEUVE) rendszerét, ennek részletes szabdlyait a Hivatal Belso
Kontrollrendszerének VI. fejezete tartalmazza. A jegyz6 belsd szabdlyzatban szabalyozta a
kotelezettségvallalds, a pénziigyi ellenjegyzés, a teljesités igazoldsa, az érvényesités és az
utalvanyozas rendjét, osszhangban az Aht. és az Avr. eldirdsaival, illetve a helyi
sajatossgokkal. A Hivatal adatkezelési és adatbiztonsigi szabalyzata, valamint az
informatikai biztonsdgi szabdlyzat tartalmazza a hozzéaférési jogosultsagokat. A beszdmolas



rendjét a Hivatal SZMSZ-e, iigyrendje, illetve az alkalmazottak munkakoéri leirdsa
tartalmazza.

1.4. Informdcios és kommunikdcids rendszer

Az informacids és kommunikécids rendszerre vonatkozd helyi szabdlyokat a Hivatal Bels6
Kontrollrendszer Szabélyzatdnak VII. fejezete tartalmazza. Ennek megfeleléen a belsd
informécios rendszer alapvetd foruma a dolgozoi értekezlet. Ezen tilmenden a jegyz6 és a
Hivatal alkalmazottai, az intézmények vezet6i és dolgozai, illetve a jegyz6 és a polgarmester
kozotti informacids és kommunikacidés kapcsolatok a sziikségletek szerint alakulnak,
kozvetlenek ¢s folyamatosak. A vezetés naprakész informacioval rendelkezik a
teljesitményekrol, fejlédésrdl, a belsé kontroll miksdésérol.

A belsd informaciot és kommunikéciot az egységes gazdalkodasi rend jelentés mértékben
elosegiti (az Onkormanyzat intézményei gazdalkodd szervezettel nem rendelkeznek, a
pénziigyi, szamviteli, nyilvantartasi, adatszolgéltatasi feladatokat alapvetéen a Hivatal 1atja
el).

A kiilsé szervekkel, személyekkel kapcsolatos informacidszolgaltatasi €s kommunikécios
feladatokat, eljarasrendet a Hivatal kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek
intézésének, a kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata
tartalmazza.

A Jegyz6 az Infotv. altal eldirt kozzétételi kitelezettségét az adatoknak, dokumentumoknak,
informacioknak az Onkormdanyzat honlapjén torténd kozzétételével teljesitette. Amint az
ellendrzés soran megéallapitottuk, a honlap jelenlegi szerkezete rendkiviil kotott, a kozzétett
adatok egyszerd, atlathatd bemutatasanak, modositadsanak lehetdségét korlatozottan biztositja.
A kozzétett adatok, informacidk jellemzden kozvetetten, tobb attételen keresztiil érhetdk el.
Ezzel egyiitt az Onkorményzat honlapjan felleheték az Infotv. 1. szdmu melléklete 4ltal
kotelezben kozzéteendd adatok, informacidk. Hianyossagként dallapitottuk meg, hogy a
kozzétett adatok frissitésére nem minden esetben intézkedtek az Infotv. altal elbirt
rendszerességgel.

Az Onkorményzat alaptevékenységével kapcsolatos vizsgilatok, ellenérzések nyilvanos
megallapitasait (jellemzden a belsd ellenérzési jelentés megéllapitasait) évente egy
alkalommal, a targyévet kovetden, a zarszamadasi rendelet benytjtasaval egyidoben hoztak
nyilvdnossagra' annak ellenére, hogy az Infotv. 1. mellékletében foglaltak szerint a
megallapitasokat a vizsgalatrol sz6ld jelentés megismerését kovetden haladéktalanul kozzé
kell tenni. Hasonlé modon, a Képviselo-testiileti iilések jegyzOkdnyveit, a meghozott
hatarozatokat az Infotv. 1. melléklete szerint azonnal kozzé kell tenni, ezzel szemben az
Onkormanyzat honlapjan a 2016. november, december havi Képviseld-testiileti iilések
jegyzokonyveinek, a Képviselo-testiilet hatdrozatainak feltdltésére az ellen6rzés idOpontjaig
nem keriilt sor.

Az aljegyzd tajékoztatdsa szerint a honlap atalakitdsa folyamatban van, a Képvisel6-testiilet
déntott a honlap fejlesztésérdl, a szitkséges forrdsokat erre a célra biztositotta.

' A zérszamadasi rendelettel egyidében a Polgdrmester a Képviseld-testiilet elé terjesztette az éves belsd
ellendrzési jelentést, amely osszefoglaléan tartalmazta az év soran lefolytatott ellendrzések fontosabb
megallapitasait.



1.5. Monitoring

A jegyz kialakitotta a Hivatal tevékenységének, a célok megvaldsitasanak nyomon kovetését
biztosité monitoring rendszert, mely az operativ tevékenységek keretében megvaldsuld
folyamatos €s eseti nyomon kévetésébdl, valamint az operativ tevékenységektdl fiiggetleniil
mukodo belsé ellenérzésbol 4ll. A monitoring rendszer részletes szabalyait a Belsd
Kontrollrendszer Szabalyzat VIII. fejezete tartalmazza.

2. A belsé kontrollrendszer, ezen beliil a pénziigyi folyamatokban kulcsszerepet betolté
kontrollok (érvényesités, teljesités igazoliasa) mikiodése

A jegyz0 elkészitette és kiadta a kotelezettségvallalds, pénziigyi ellenjegyzés,
teljesitésigazolds, érvényesités, utalvinyozas rendjére vonatkozd belsd szabalyzatot. A
szabalyzat aktualizalasat, moédositasat a szervezeti, személyi valtozdsokhoz igazodoan,
sziikség szerint elvégezték.

A pénziigyi folyamatokban kulcsszerepet betslté kontrollok miikodését, a rendelkezésre 4llo
er6forrasok szabalyszerii felhasznaldsat az Onkorméanyzat, a Hivatal, valamint az
Onkorményzat 4ltal alapitott és feliigyelt snkormanyzati intézmények (Babolnai Szézszorszép
Ovoda és Bolcséde, Babolnai Alapszolgaltatisi Kozpont, Babolna Vérosi Kényvtar,
Miivelddési és Sportkdzpont) 2016. aprilis és oktober havi banki és pénztari kifizetéseinek
tételes ellendrzése utjan értékeltiik. Az ellenérzés soran megallapitottuk, hogy a kdzponti
jogszabalyok (Aht., Avr.) rendelkezései, illetve a helyi szabélyzatban foglalt, a
kotelezettségvallalasra, a pénziigyi ellenjegyzésre, a teljesités igazolasara, az érvényesitésre és
az utalvdnyozasra vonatkozo eldirasok megfeleléen érvényesiiltek, a kulcsszerepet betsltd
kontrollok mikédése kivalonak mindsitheto.

3.A belsé ellenérzés megszervezése és mitkodése

Az Onkorméanyzat feladatellatisdnak belsé ellendrzését a Komarom és Kornyéke
Onkorményzati Tarsulds (a tovdbbiakban: Tarsulas) latja el, megfeleld végzettséggel és
szakmai képesitéssel rendelkezé kiilsé szolgaltato megbizdsdval. A belsd ellendr ellatja a
belsd ellendrzési vezet6i feladatokat is.

A Hivatal sajat Belsé Ellendrzési Kézikonyvvel nem rendelkezik, a Bkr. 56. § (7)
bekezdésében foglalt eldirdsoknak megfeleléen a Hivatal bels¢ ellenérzési feladatainak
ellatdsa soran a Térsulds részére kiadott egységes Belsé Ellendrzési Kézikonyv eloirdsait kell
megfelelden alkalmazni.

Az Onkorményzat rendelkezik a Képviselo-testiilet 4ltal elfogadott, a 2016-2020. iddszakra
sz0l0 stratégiai ellendrzési tervvel. A stratégiai ellenOrzési tervet a belsd ellendrzési vezetoi
feladatokat is ellatdé belsé ellenér a Bkr. 30. § elbirdsainak figyelembe vételével, az
Onkormanyzat gazdasagi programjaban foglaltat célkitiizésekre alapozottan készitette el.

A belsd ellendrzési feladatokat a belsd ellendr a Képvisel§-testiilet altal elfogadott éves
ellendrzési terv alapjan latta el. Az éves belso ellendrzési terv tartalmazta a Bkr. 31. § (4)
bekezdésében foglalt tartalmi elemeket.

A 2016. évi belsd ellenbrzési tervben foglalt feladatok hidnytalanul végrehajtasra kertiltek,
ellenbrzések elhagydsara, felfliggesztésére, megszakitasara, terven feliili ellendrzésekre nem
kertilt sor.

A bels6 ellenér a 2016. évi éves ellendrzési jelentést 2017. februar 15-aig kiildi meg a jegyz0
részére.



A 2015. évi éves ellendrzési jelentést a belsd ellendr a jegyzé részére a Bkr. 49. § (3) bekezdésében
foglalt el6irasoknak megfelelden 2016. februdr 15-ig megkiildte, azt a Képvisel8-testiiket a 2015. évi
zdrszamaddssal egyidejiileg megtargyalta és az elfogaddsard] hatdrozatban déntott.

III.OSSZEFOGLALO ERTEKELES, JAVASLATOK

A jegyzd intézkedett a Hivatal kontrollrendszerének kialakitdsara, ennek hatalya kiterjedt a
Hivatalra, Babolna Véros és Bana Kozség Onkormanyzatai éltal alapitott és fenntartott
dnkormanyzati intézményekre, a Banai Kirendeltségre, valamint a Banai Roma Nemzetiségi
Onkorményzatra.

A belsé kontrollrendszer keretében elkészitett és kiadott belsd szabélyozérendszer nem
mindenben felel meg a hatdlyos jogszabalyi el6irdsoknak, a kovetkez6k szerint:

o az alapité okirat és az SZMSZ nem tartalmazza az alaptevékenységek kormanyzati
funkcidk szerinti megjel6lését. A Magyar Allamkincstér Komaéarom-Esztergom
Megyei Igazgatdsaga tajékoztatasa szerint az alaptevékenység kormanyzati funkcidk
szerinti besoroldsa miatt az alapité okiratot nem sziikséges modositani, a
kormanyzati funkcidkat az alapité okirat egyébként soron kévetkezé modositisa
alkalmaval kell megjeldlni,

e a szamviteli politika és a kapcsolodo szabalyzatok elkészitésére a jegyzd intézkedett.
Sziikséges a szabalyzatoknak az ASP rendszer bevezetéséhez igazodd valtozasoknak
megfeleld aktualizalasa,

e a bels6 kontrollrendszernek a Bkr. 2016. oktdber 1-ei véltozasokhoz igazodd
feltlvizsgélatira nem kertilt sor. A szervezeti integritdst sérté események
kezelésének rendje, az integralt kockazatkelési szabalyzat nem késziilt el, a Kozos
Hivatal, a Kirendeltség és az intézmények tevékenységében rejlé kockazatok
tevékenységében rejld és a szervezeti célokkal 6sszefliggd kockazatok felmérését, az
egyes kockazatokkal kapcsolatban sziikséges intézkedések meghatdrozasat, azok
teljesitésének folyamatos nyomon kévetését, az integralt kockazatkezelési rendszer
koordinalasat végzo szervezeti felelds kijelolését nem végezték el,

e a kontrolltevékenységek, az informéciés és kommunikacios, illetve a monitoring
rendszer kialakitdsara és miikodtetésére, a belsd ellendrzés megszervezésére a
jegyz6 megfelelden intézkedett,

e az Infotv.-ben eldirt kitelezettséget alapvetden teljesitették, az adatok frissitése nem
minden esetben volt biztositott,

e a pénziigyi folyamatokban kulcsszerepet bet6lté kontrollok mitkédését az ellendrzés
kivélénak mindsitette. A kozponti jogszabalyok (Aht., Avr.) rendelkezései, illetve a
helyi szabalyzatban foglalt, a kotelezettségvallalasra, a pénziigyi ellenjegyzésre, a
teljesités igazolasara, az érvényesitésre €s az utalvanyozasra vonatkozd eléirasok
teljes korlien érvényestiltek, a kozponti jogszabalyokkal és a helyi szabalyozassal
ellentétes gyakorlatot nem allapitottunk meg,



Az ellendrzés megillapitisai alapjin a jegyzé részére a kovetkezé intézkedések
meghozatalit javasoljuk:

1.

a Hivatal alapité okiratdnak és SZMSZ-ének soron kovetkezé modositasa alkalméval
intézkedjen a tevékenységeknek a hatdlyos korményzati funkciék szerinti
megjeltlésére,

intézkedjen a szamviteli politikdnak és a kapcsolodé szabalyzatoknak az ASP rendszer
sajatossagainak megfelel6 feliilvizsgélatéra, szitkség szerinti aktualizélasara,

a Bkr. 6.§-a el6irdsainak megfelelden készitse el a Hivatal és az intézmények
szervezeti integritasat sérté események kezelésének eljarasrendjét,

intézkedjen a Hivatal és az intézmények tevékenységében rejlé és a szervezeti
célokkal sszefiiggd kockdzatok felmérésére, az egyes kockazatokkal kapcsolatban
szitkséges intézkedések meghatérozasara, valamint azok teljesitésének folyamatos
nyomon kévetésére,

intézkedjen integralt kockazatkezelési szabalyzat kiadéséra és szervezeti felelds
kijellésére,

intézkedjen az Infotv. altal eldirt kozzétételi kételezettség folyamatos teljesitésére, az
adatok el6irasszert frissitésére,

a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérsl és belsd ellendrzésérdl szolo
370/2011. (XII. 31.) szamu Kormanyrendelet 45. § (3) bekezdésében foglaltaknak
megfelelden az ellendrzési jelentés kézhezvételétdl szamitott nyolc napon beliil
készitsen hataridéket és feleldsdket tartalmazd intézkedési tervet a feltart
hianyossagok felszdmolasara. Az intézkedési terv egy példanyat — a Bkr. 45. § (3)
bekezdésében foglalt eléirasoknak megfeleléen — meg kell kiildeni a belsd ellenérzési
vezetoi feladatokat is ellaté bels¢ ellenér részére (elektronikusan vagy postai titon, a
2067 Szarliget, Iskola u. 18. cimre). A Bkr. 46. § (1) bekezdésében foglaltaknak
megfeleléen az intézkedési tervben meghatarozott feladatok végrehajtasarol az
intézkedési tervben meghatarozott legutolsé hatéridé lejartat kovetd 8 napon belil a
bels6 ellendrzési vezetdt tajékoztatni kell. A tijékoztatds tartalmazza a megtett
intézkedés rovid leirasét, a végre nem hajtott intézkedéseket, azok okat.

Bébolna, 2017. februar [2 (\g
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Gyorgy Arpad
Belsoé ellenor



IV.VEZETOI TAJEKOZTATO
Tisztelt Polgarmester Asszony, tisztelt Jegyz6 Ur!

A 808/2017. szaml megbizélevél alapjan elvégeztem a belsd kontrollrendszer kialakitasanak
¢s mikodtetésének ellendrzését Babolna Varos Onkorményzatanal. Az ellendrzés
megallapitasai a kdvetkezok szerint foglalhaték dssze:

A jegyzb éltal elkészitett, belsé kontrollrendszer nem mindenben felelt meg a hatalyos
jogszabélyi el6irdsoknak. Az alapité okirat, illetve SZMSZ nem tartalmazza az
alaptevékenységek kormanyzati funkcidk szerinti megjelslését. A szamviteli politikénak és a
kapcsolodd szabalyzatoknak az ASP rendszer bevezetéséhez igazodd valtozasoknak
megfeleld aktualizaldsara nem kertilt sor.

A bels6 kontrollrendszernek a Bkr. 2016. oktéber 1-ei valtozasokhoz igazodo feliilvizsgalatat
nem vegezték el. Nem készitették el a szervezeti integritast sértd események kezelésének
rendjét, a Hivatal, a Kirendeltség és az intézmények tevékenységében rejlé kockazatok
tevekenységeben rejld és a szervezeti célokkal osszefiiggé kockazatok felmérésére, az egyes
kockazatokkal kapcsolatban sziikséges intézkedések meghatarozasara, azok teljesitésének
folyamatos nyomon kovetésére, az integralt kockézatkezelési rendszer koordinalasat végzi
szervezeti felelos kijelslésére nem intézkedtek.

A kontrolltevékenységek, az informaciés és kommunikéacids, illetve a monitoring rendszer
kialakitdsara és miikodtetésére, a belsd ellendrzés megszervezesére a jegyzd megfelelden
intézkedett. Az Infotv.-ben eléirt kotelezettséget alapvetden teljesitették, az adatok
naprakészsége teljes koriien nem volt biztositott.

A pénziigyi folyamatokban kulcsszerepet betslté kontrollok miikddését az ellendrzés
kivalonak mindsitette, a pénziigyi ellenjegyzésre, a teljesités igazoldsara, az érvényesitésre és
az utalvanyozédsra vonatkozé eléirdsok teljes korten érvényesiiltek, a kozponti
jogszabalyokkal és a helyi szabalyozassal ellentétes gyakorlatot nem allapitottunk meg,

A feltart hianyossagok felszamoldsara, a javaslatok hasznositdséra intézkedési terv készitését

kezdeményeztem.

Babolna, 2017. februr (>

yorg
Belsé ellendr




TELJESSEGI NYILATKOZAT

A 2017. februar 7-13. iddszakban keriilt sor a belsé kontrollrendszer kialakitisanak és
miukddtetésének ellendrzésére Babolna Varos Onkormanyzatanal.

BiintetGjogi feleldsségem tudatéban kijelentem, hogy az ellendrzétt feladattal dsszefiiggd,
felel6sségi korombe tartozé valamennyi dokumentumot, okmanyt, illetve az ellendrzéshez
szlikséges informdciot az ellendrzést végzé belsd ellendr rendelkezésére bocsatottam.

Kijelentem tovabba, hogy az atadott, illetve bemutatott dokumentumok, adatok, informacidk a
valésagnak megfelelnek, nem manipulaltak.

Jelen nyilatkozat kiadasara a bels$ ellendr kérésére keriilt sor, a kltségvetési szervek belsd

kontrollrendszerérél és belsé ellenérzésérél szold 370/2011. (XII. 31.). sz. Kormanyrendelet
36. § eloirasai alapjan.

Babolna, 2017. februar ....

ocsis Gabor
Jegyzé




ZARADEK

A jelentés egy példanyat Atvettem. Tudomésul veszem, hogy a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerér6l és belsé ellenérzésérdl  szélo  370/2011. (XII.  31.) szamu
korményrendelet 42. § (2) bekezdése alapjén a kézhezvételtsl szamitott 8 napon beliil
észreveételt tehetek. Tudomasul veszem, hogy az észrevételre biztositott hatéridd
elmulasztasa a jelentésben foglaltakkal valé egyetértésnek mindsiil.

Bébolna, 2017. februar .....

dr.Horvath Klara
Polgarmester
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TELJESITES IGAZOLAS

Alulirott Kocsis Gébor Babolna Véros jegyzdje igazolom, hogy az 808/2017. szamu
megbizolevélben foglalt belsé ellendrzési feladatokat Gyorgy Arpad belsd ellendr
hidnytalanul teljesitette.

A HC4SA 3409545 szamu szamla kifizetésének jogossagat, Osszegszertiségét, az abban
foglalt feladatok teljesitését az Allamhéztartasrél sz6lé térvény végrehajtasarol szolo 368/
2011. (XII. 31.) szémi kormdanyrendelet 57. § (1) bekezdése elbirdsainak megfelelden
igazolom.

Babolna, 2017. februar .....

------------------------

ocsis Gabor
- Jegyzb
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