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Az ellenérzést végzo szerv: Komarom és Komyéke Onkorményzati Téarsulds
Az ellenérzott szerv/szervezeti egység. Babolnai K6z6s Onkormanyzati Hivatal.

Az ellendrzésre vonatkozd jogszabalyi felhatalmazis: A koltségvetési szervek
kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésértdl szoldé 2011. évi 370/2011. (XIL. 31.) szadmn
Kormanyrendelet, valamint a Komédrom és Térsége Onkormanyzati Térsulds Belsd
Ellentrzési Kézikonyve.

Az ellenorzés tipusa: utdellendrzes.
Az ellendrzés targya: a 2014-20135. évi belso ellendrzések utoellendrzeése.

Az ellenérzés célja: annak megéllapitdsa, hogy a belsd ellenérzési jelentésekben foglalt
javaslatok hasznositasara készitettek-e a feladatokat, felelostket és hataridoket tartalmazd
intézkedési tervet, az abban foglalt intézkedések megvalosultak-e, az érintett teriiletek,
feladatkorok szabalyszerlsége, szabalyozottsaga az intézkedések eredményeként javult-e.

Ellendrzott idészak: 2014-2015 évek.
Az ellendrzés idépontja, idétartama: 2015. oktober 16-20., négy ellendrzési nap.

Az ellendrzés moédszere: a 2014. és 2015. évi belsé ellendrzési jelentésekben
megfogalmazott valamennyi bels6 ellenéri javaslat végrehajtasanak ellenérzése, a javaslatok
altal célzott teriiletek sziroprobaszeri ellenérzése.

Az ellen6rzott idészakban (és az ellenérzés idején) az Onkormdnyzatot dr. Horvith Klara
Polgarmester képviselte, a Bdbolnai Kozés Onkormanyzati Hivatalt Kocsis Gabor
jegyzo vezette.

A vizsgilatot Gyorgy Arpad belsé ellendr végezte a 4060-5/2015. szdémi megbizdlevél
alapjan.



I.  Részletes megillapitasok

1. A 2014. és 2015. évi belso ellenorzési jelentésekben megfogalmazott hidnyossdgok
felszamoldsdra tett javaslatok hasznositisa érdekében készitettek-e intézkedési tervet,
meghatdroztik-e a végrehajtando feladatot, a feladat elldtdsdért felelos személy nevét,
az intézkedés végrehajtdsdnak hatdridejét;

A 2014. évben a belso ellendrzési tervben foglaltaknak megfeleléen 3, a 2015. évben jelen
ellendrzés idopontjaig kettd db ellen6rzés végrehajtasara keriilt sor:

2014. év:
a) a 2013. évben lefolytatott ellendrzések soran tett javaslatok hasznosuldsa
(utoellendrzés)
b) belsd kontrollrendszer kialakitasa €s miikddtetése,
c) étkeztetési feladatok ellatasa,

2015. év:
a) a 36 /2013. (IX: 13.) szam( NGM rendelet elGirdsainak megfelelé zarémérleg
elkészitésének ellendrzése
b) helyi adok rendszerének ellendrzése.

A 2014. évben elvégzett ellenérzések soran feltart hianyossagok felszamolasara a jegyz6 az
intézkedési tervet elkészitette, az tartalmazta a végrehajtandé feladatot, a végrehajtasért
felelos személy nevét €s a teljesités hataridejét.

A 2015. évi belso ellendrzések soran a belso ellendr olyan jelegii hidnyossagokat, amelyek az
Onkorményzat, illetve a Hivatal vezetése részérdl kiilonleges intézkedéseket tettek volna
sziikkségessé, nem allapitott meg. Ebbol kovetkezdéen a jegyzdnek a 2015. évi belsé
ellenérzésekkel kapcsolatban intézkedési terv készitési kotelezettsége nem volt

2. A jegyzd megtette-e a feltdrt hidnyossdagok felszamoldsdra vonatkozd intézkedéseket, a
megtett intézkedések eredményeként a javaslatok dltal érintett teriiletek, tevékenységi
korék szabdlyozottsdga, szabdlyszeriisége javult-e:

2014, év:

a) a 2013. évben lefolytatott belsé ellendrzések sordn ftett javaslatok hasznosuldsa
(utdellendrzés)

A 2013. évben lefolytatott ellendérzések megallapitdsai alapjan a belsé ellenér minddsszesen
11 javaslatot tett, ebbdl 10 javaslatot teljesitettek, egy javaslat teljesitése folyamatban volt, az
ellenérzés befejezésének id6pontjaig teljesiilt.



b) a belsé kontrollrendszer kialakitdisa és miikidtetése

Az ellenérzés megallapitasai alapjan a belsé ellendr a kiovetkezé javaslatokat fogalmazta

meg:

szikkség szerint, de legalabb kétévente vizsgalja felill a kialakitott belsé
kontrollrendszert és végezze el annak a megvaltozott jogszabalyi kérnyezethez és
helyi kortilményekhez igazodé modositast, aktualizalast;

intézkedjen a 2014. évi pénziigyi-gazdasagi informatikai rendszer mieldbbi bevezetése
érdekében. Az egységes informatikai rendszer kialakitdsdig biztositsa az alapvetd
pénziigyi (pénzforgalmi) informéciok elsddleges, nyilvantartasanak kialakitasat,
vizsgalja feliil a teljesités igazolasanak szabalyait és kezdeményezze annak a feladatot
ténylegesen ellaté személyhez valo csatolasat.

A jegyzd a belsé ellendr 4ltal javaslatainak hasznositisara a kovetkezék szerint
intézkedett:

a bels6 kontrollrendszer 2014. évi ellendrzését kovetden a feliilvizsgalatra a 2016. év
1. negyedéveében keriil sor;

2014. januar l-ei iddponttal bevezetésre keriilt a CGR integrdlt dnkorméanyzati
rendszer, amely egységes rendszerben kezeli a pénziigyi €s koltségvetési konyvelési,
valamint az informaci¢-szolgaltatasi feladatok eldirasszert ellatasat;

a teljesités igazoldsénak szabdlyait 2015. januar 5-ei id6ponttal feliilvizsgaltak és
modositottak, ettdl az idéponttdl kezdddden a pénziigyi ellenjegyzési és érvényesitési
feladatokat ellatdsaval megbizott személy teljesités igazolési feladatokat nem lat el.

c) étkeztetési feladatok elldtdsa

Az ellendrzés megallapitdsai alapjan a bels6 ellendr a jegyzé részére kovetkezd intézkedések
meghozatalét javasolta:

készitsen hataridoket és felelostket tartalmazd intézkedési tervet a feltart
hidnyossagok felszdmolésara.

fontolja meg Elelmezési Szabalyzat készitésének lehet6ségét, a szabalyzatban
hatirozzak meg az étkeztetési feladatok ellatidsdval kapcsolatos eljarasrendet, az
ellatds rendszerét, a kihelyezett részlegek mikodési rendjét, a téritési dijak
megallapitasanak eljardsi rendjét, az alkalmazott bizonylati rendet, valamint az
étkeztetési tevékenység ellendrzésének eljarasi szabalyait, kiilonos tekintettel a
folyamatba épitett, el6zetes €s utdlagos vezetdi ellenbrzésre.

a HACCP Kézikonyv soron kovetkezd felllvizsgélata soran torekedjenek a helyi
sajatossagok hangsuilyos érvényesitésére.

az élelmiszerek beszerzésére vonatkozd szerzédések megkdtése soran biztositsak a
kotelezettségvallalasra és a pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozé 4allamhéztartasi
szabalyok érvényestilését.

az élelmezésvezetd, valamint a Hivatal Pénziigyi Csoportja vezetdjének
kozremikodésével a Jegyz6 készitse eléo az élelmezési nyersanyagnorma, a
gyermekétkeztetés, illetve a szocidlis étkeztetés esetén alkalmazandé intézményi €s
személyi téritési dijak megalapozasat, és bocsassa a Képviseld-testiilet rendelkezésére
a téritési dijak jogszer(i megallapitasahoz sziikségek informéaciokat.



intézkedjen a Konyhan teljesitett befizetésekbodl szdrmazd pénzeszkdzok biztonsagos
tarolasa érdekében.

intézkedjen a folyamatba épitett elézetes és utodlagos vezetd ellenérzés rendszerének
az étkeztetés teriiletén torténd kiterjesztésére, mikodtetésére.

A jegyzd a belsé ellenér altal javaslatainak hasznositdsara a kovetkezdk szerint
intézkedett:

a jegyz0 elkészitette a hataridoket és felelosoket tartalmazé intézkedési tervet
(455-5/2014. november 9. szamu intézkedesi terv);
a jegyz6 €s a polgarmester 2015. janudr 5-ei hatdllyal kiadta az élelmezési
szabalyzatot. A szabalyzat tartalmazza az élelmezési tevékenység feladatat, az ellatas
rendszerét, a téritési dijak megéllapitisdnak szabdlyait, az élelmezés szervezetét és
feladatkoreit, az élelmezési tevékenység folyamatainak szabélyait, az élelmezési
feladatok folyamatainak bizonylati rendjét, az étkeztetési tevékenység ellendrzését és
belsd ellendrzését. A belsd ellendrzéssel kapcsolatban a szabalyzat olyan feladatokat
tartalmaz, amelyek alapvetden nem a belso ellendrzés, hanem a folyamatba épitett,
elézetes és utdlagos vezetdi ellendrzés fogalomkorébe tartoznak, az intézmény (a
Konyha) bels6 ellendrzésével kapcsolatos helyi szabéalyokat nem tartalmazza. Ennek
megfeleléen a megfeleld szabalyzat készitésére vonatkozo javaslat részben tekinthet
teljesitettnek. A szabalyzat modositdsanak egy lehetséges valtozata a kovetkezo :
o aszabalyzat 7. pontjanak cime a kdvetkezd szerint modosul:
7. A folyamatba épitett, eldzetes, utdlagos és vezetoi ellendrzés™.
o aszabalyzat 7. pontjdnak utolsé mondata torlésre kertil,
o aszabdlyzat jelenleg 8. pontja 9. pontra modosul.
o aszabalyzat \j, 8. ponttal egésziil ki, a kdvetkezdk szerint:
..8. Az étkeztetési feladatok belso ellendrzése.
A belsé ellenérzési feladatokat a Koméarom és Koémyéke Onkormanyzati
Tarsulas altal megbizott kiils6 szolgaltatd belsé ellendr latja el, a Képvisels-
testiilet altal elfogadott éves belso ellenérzési terv alapjan™.
az ¢lelmezési szakértd 2015. augusztus 3-ai id6ponttal feliilvizsgélta az intézmény
HACCP kézikonyvét és ugy értékelte, hogy az mindenben megfelel a jogszabélyi
eldirasoknak, az abban foglalt szabalyok betartasa megfeleld biztositékot jelent az
élelmiszerbiztonsagi eldirasok érvényesitésének;
az élelmiszerek beszerzésére vonatkozo szerzOdések megkstése sordan  a
kotelezettségvallalasra és a pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozo allamhaztartasi
szabalyok érvényesiilését biztositottak, kotelezettséget a polgarmester vallalt, a
pénziigyi ellenjegyzést az erre a feladatra kijelolt személy végezte;
a 2016. évi étkezési téritési dijak megallapitasahoz sziikséges szamitdsokat a Hivatal
pénziigyi csoportjdnak vezetbje ¢és az ¢€lelmezésvezetd késziti eld, annak
megtargyaldsara a 2015. év novemberi Képviselo-testiileti ilésén keriil sor (a javasolt
intézkedés hasznositasa folyamatban van);
a Konyhan teljesitett befizetésekbdl szarmaz6 készpénz napkozbeni taroldsira
fémkazettat szerzetek be, a kazettat zart szekrényben helyezik el. Az intézmény
épiiletének biztonsagat riasztd- és kamerarendszer biztositja;
a folyamatba épitett el6zetes, utdlagos és vezetdi ellenérzés rendszerét kiterjesztettek
az étkeztetési feladatokra, a Hivatal pénziigyi eldaddja havonta ellendrzi a konyha
elszamolasat, az ellendrzés tényét a dokumentumon torténd aléirdsaval igazolja (az
ellendrzési feladatot beépitették a dolgozd munkakdri leirasaba).



2015. év:

a) a 36/2013. (IX. 13.) szimi NGM rendelet eldirdsainak megfeleld zdiromérleg
elkészitésének ellendrzése

Az ellendrzés megallapitisai alapjan a bels6 ellen6r javasolta, hogy a 2015. évi zarlati
munkalatok soran végezzék el a sajat téke elemei kozott kimutatott egyéb eszkozok
indulaskori értékének korrekcidjat. Az ellendrzés soran a belso ellendr a rendezési feladatokat
a pénziigyi csoportvezetovel egyeztette, intézkedési terv készitését nem kezdeményezte.

A pénziigyi csoport vezetdje a korrekcidt 2015. szeptember 30-ai idéponttal elvégezte.
b) a helyi adéztatisi feladatok elldtdsdnak ellendrzése

Az ellenbérzés soran a belsd ellenér a hatalyos kodzponti jogszabalyi eldirasok és a helyi
rendeletek eléirdasainak megsértését nem allapitotta meg, jogszabalysértd gyakorlatot nem tart
fel, igy intézkedési terv készitését nem kezdeményezte.

II.  Osszefoglalo értékelés, javaslatok

A 2014. és a 2015. években végrehajtott 6t db belsé ellendrzés soran a belséd ellendr altal tett
javaslatok a kovetkezok szerint teljestiltek:

a) Osszes javaslatok szama: 11 db,

b) teljesitett javaslatok szama. 8 db,

¢) részben teljesitett javaslatok szama: 1 db,
d) folyamatban lévo javaslatok szama: 2 db.

Részben teljesiilt a helyi sajatossdgoknak megfeleld étkeztetési szabalyzat, amelyben a belsd
ellendrzesi feladatokat pontatlanul hatéroztak meg.

Folyamatban van, illetve nem telt el a teljesitési hataridé a kontrollrendszer feliilvizsgalata,
illetve az étkezési téritési dijak megallapitasira vonatkozo javaslat esetében.

Osszefoglalva, tgy értékelhetd, hogy a belsd ellendrzések alkalmaval megéllapitott
hianyossagok felszamolasat célzd javaslatok hasznositdsa, a meghozott intézkedések
eredményeként az érintett teriiletek, feladatkorsk szabalyszeriisége, szabélyozottsaga javult.

B4bolna, 2015. oktdber 19. k
l,lG@f’“ .... /J( ...........

yorgy Arpad
Belsd ellenér



Vezet6i dsszefoglalo

Tisztelt Polgarmester Asszony, tisztelt Jegyz Ur!

A Komarom és Kémyéke Onkormanyzati Tarsulas munkaszervezetének vezetdje altal kiadott
4060-5/2015. szamu megbizdlevél alapjan elvégeztem Bdbolna Varos Onkormanyzata 2014.
€s 2015. évi belso ellendrzésének utdellendrzését.

Az ellendrzés soran megéllapitottam, hogy a 2014-2015. években elvégzett bels6 ellendrzések
sorn feltart hidnyossagok felszamolasara tett javaslatok hasznositasara a Jegyz6 intézkedett.
A minddsszesen 11 db javaslat koziil 8 db teljes egészében, egy javaslat részben teljesiilt,
kettd db javaslat teljesitése folyamatban van, illetve a teljesitési hatarid6 nem telt el.

A belsé ellenérzések alkalmaval megéllapitott hidnyossagok felszdmolasat célzé javaslatok
hasznositdsa, a meghozott intézkedések eredményeként az érintett teriiletek, feladatkdrok
szabalyszerisége, szabdlyozottsiga javult. Az ellenérzés megallapitdsai alapjan tovabbi
intézkedések meghozatalat nem tartom indokoltnak, illetve sziikségesnek.

Babolna, 2015. oktéber 20. L @—/k(,\_é{?

yorgy Arpad
Belsé ellenér



TELJESSEGI NYILATKOZAT

A 2015. oktéber 16-20. id8szakban keriilt sor Babolna Varos Onkormanyzatinal a 2014. és
2015. években lefolytatott belsé ellenérzések sordn tett javaslatok végrehajtdsanak,
hasznositasanak ellenérzésére.

Biintetjogi felelosségem tudatdban kijelentem, hogy az ellen6rzétt feladattal Gsszefiiggd,
feleldsségi kordmbe tartozo valamennyi dokumentumot, okmanyt, illetve az ellenérzéshez
szitkséges informéciot az ellendrzést végzd belsd ellenér rendelkezésére bocsatottam.

Kijelentem tovabba, hogy az 4tadott, illetve bemutatott dokumentumok, adatok, informaciok a
valdsdgnak megfelelnek, nem manipulaltak.

Jelen nyilatkozat kiadasara a belsd ellen6r kérésére keriilt sor, a koltségvetési szervek belsd

kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérol szold 370/2011. (XII. 31.). sz. Korményrendelet
36. § elbirasai alapjan.

Babolna, 2015. oktdber ....




ZARADEK

A jelentés egy példinyit dtvettem. Tudomasul veszem, hogy a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérél szolé  370/2011. (XII. 31.) szamu
kormanyrendelet 42. § (2) bekezdése alapjan a kézhezvételtdl szamitott 8 munkanapon
beliil észrevételt tehetek. Tudomasul veszem, hogy az észrevételre biztositott hatarid
elmulasztéasa a jelentésben foglaltakkal vald egyetértésnek mindsiil.

Babolna, 2015. oktdber ... i
WIEA
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Polgarmester——




TELJESITES IGAZOLAS

Alulirott Kocsis Gébor, Babolna Varos Onkorményzatinak jegyzbje igazolom, hogy a
4060-5/2015. szamt megbizdlevélben foglalt belsé ellentrzési feladatokat Gyoérgy Arpad
belso ellendr hidnytalanul teljesitette.

A HC4S5A3409454 szam szédmla kifizetésének jogossagat, osszegszerliségét, az abban foglalt

feladatok teljesitését az Allamhaztartasrél szolo torvény végrehajtasarél szolo 368/ 2011.
(XII. 31.) szamu korményrendelet 57. § (1) bekezdése eldirasainak megfelelden igazolom.

Babolna, 2015. oktéber ....
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