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VEZETOI TAJEKOZTATO

Tisztelt Polgarmester Asszony, tisztelt Jegyzé Ur!

Az 1349-7/2018. szami megbizolevél alapjan elvégeztem a 2018. évben végzett bels6
ellendrzések soran tett javaslatok hasznositasanak ellenérzését.

Az ellenbrzés soran megallapitottam, hogy a 2018. évben elvégzett 3 db belsé ellendérzés
soran feltart hianyossagok felszamolasara tett javaslatok hasznositasara a jegyz$ intézkedett,
sziikség szerint intézkedési tervet készitett.

A minddsszesen 14 db javaslat koziil 8 db teljesiilt, 6 db javaslat teljesitési hatarideje nem telt
el.

A 2017. évben tett, de 2018. évi hataridejli minddsszesen 4 db javas teljesitésére megfelelen
intézkedtek.

A bels6 ellenérzések alkalmaval megallapitott hidnyossadgok felszamolasat célzé javaslatok
hasznositisa, a meghozott intézkedések eredményeként az érintett teriiletek, feladatkorok

szabalyszerlisége, szabalyozottsiga javult. A megallapitdsok alapjan a belsd ellenérzés
intézkedési terv készitését nem kezdeményezi.

B4bolna, 2018. november 28. A

%rgy Arpad

Belso ellenor
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BELSO ELLENORZESI JELENTES

a 2018. évben végzett belso ellenorzések soran tett javaslatok hasznositasanak
ellenorzésérol
Babolna Varos Onkormanyzatanal

I. BEVEZETES

Az ellendrzést végz6 szerv: Komarom és Kornyéke Onkormanyzati Térsulas.

Az ellendrzott szerv/szervezet: Babolnai K6z6s Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban:
Ko6z6s Hivatal).

Az ellendrzésre vonatkozé jogszabalyi vagy/és egyéb felhatalmazas: a koltségvetési
szervek bels6 kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésérdl szolé 370/2011. (XII. 31.)
korméanyrendelet (Bkr.) és a Koméarom és Komyéke Onkorményzati Tarsulas Belsd
Ellenérzési Kézikonyve.

Az ellendrzés tipusa: utoellendrzeés.

Az ellendrzés targya: a 2018. évben végzett belsé ellendrzések soran tett javaslatok
hasznositasanak ellendrzése.

Az ellendrzés célja: annak megallapitasa, hogy a 2018. évi belsé ellendrzési jelentésekben
foglalt javaslatok hasznositisira készitettek-e a feladatokat, felel6soket ¢és hataridoket
tartalmazd intézkedési tervet, az abban foglalt intézkedések megvaldsultak-e, az érintett
teriiletek, feladatkorok szabalyszerlisége, szabalyozottsdga az intézkedések eredményeként
javult-e.

Az ellenorzott idoszak: 2018. év.

Az ellendrzés ideje és idGtartama: 2018. november 26-29. (négy cllenérzési nap), ebbdl
helyszini ellendrzés 2018. november 26, 28, 29.

Az ellenérzitt idészakban és az ellendrzés idején Babolna Varos Onkormanyzatat dr.
Horvath Klara polgarmester képviselte, a Babolnai K6z6s Onkormanyzati Hivatalt Kocsis
Gabor jegyz6 vezette.

Az ellendrzést Gyorgy Arpad belsd ellendr végezte az 1349-7/2018. szami megbizélevél
alapjan.

Az ellenérzés soran alkalmazott modszerek, eljarasok: az ellen6rzést a nemzetkozi
standardokat iranyadonak tekintve az ellen6rzési program ellendrzési kérdései, az ellenorzott
idészakban hatalyos jogszabalyok, az ellenérzés szakmai szabalyok ¢s modszertanok
figyelembe vételével végeztilk. Az ellenérzés soran alkalmazott modszerek: megfigyelés,



kérdésfeltevés (informaciokérés, adatkérés), Osszehasonlitas, valamint elemzdeljaras. Az
ellendrzést a kérdésekre adott vélaszok kiértékelésével, az adatforrasok felhasznalasaval,
tovabba az adott idészakban hatilyos jogszabalyok figyelembe vételével folytattuk le.
Tételesen ellendriztilk az intézkedési terveket, az abban foglalt feladatok végrehajtasat. A
javaslatok hasznosuldsat lehet6ség szerint tételesen, esetenként szuroprobaszeriien
ellenériztiik. Tantsitvanyok, munkalapok kit6ltésére az ellenérzés folyaman nem kertilt sor.

Az ellenérzés soran alkalmazott fontosabb jogszabalyok: az dllamhéztartasrol szolé 2011.
évi CXCV. térvény (Aht.), az llamhaztartasrél sz616 torvény végrehajtasardl szolé 368/2011.
(XII. 31.) szamu Kormanyrendelet (Avr.), a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl
és belsé ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XTI 31.) sz. Kormanyrendelet (Bkr.).

II. RESZLETES MEGALLAPITASOK

1. 2018. évi belsd ellenérzési jelentésekben megfogalmazott hidnyossagok
felszamolaséra tett javaslatok hasznositasa érdekében készitettek-e intézkedési tervet,
meghataroztak-e a végrehajtando feladatot, a feladat ellatasaért felelds személy nevet,
az intézkedés végrehajtasanak hataridejét

A jegyzé a belsé ellenéri jelentésekben megfogalmazott javaslatok teljesitésére
intézkedési terveket készitett, ezek tartalmaztak a végrehajtandd feladatot, a teljesitésért
felelés személy nevét, valamint a teljesités hataridejét.

2. A 2018. évi ellenérzések soran tett javaslatok hasznositisanak értékelése

a) az integralt kockazatkezelési rendszer, valamint a szervezeti integritast sértd
események kezelési rendszere kialakitdsanak, szabalyozottsdganak és
miikodtetésének ellendrzése soran tett javaslatok hasznositésa:

Az ellenérzés megéllapitasai alapjan az Onkormanyzatnak intézkedési terv
készitését a belsd ellendr nem kezdeményezte.

b) a kozérdekll adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézése, a kozzétételi
kotelezettség  teljesitése  szabéalyozottsaganak és  szabalyszeriiségének
ellendrzése soran tett javaslatok hasznositasa:

e intézkedési tervet kell késziteni a javaslatok hasznositasara.

A javaslat teljesiilt. A jegyz6 a javaslatok teljesitésére felelGsoket és
hataridéket tartalmazé intézkedési tervet készitett.

e intézkedni kell a kozérdeki adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésére, a kozzétételi kotelezettség teljesitésére
vonatkozo szabalyzat kiegészitésére, kozzétételére.

A javaslat teljesiilt. A jegyz$ a szabdalyzat kiegészitésére, annak
kozzétételére intézkedett.

e a kozzétételért felels aljegyzé munkakdri leirasat ki kell egésziteni
a kozzététellel kapcsolatos feladatokkal.

A javaslat teljesiilt. Az aljegyz6 munkakorét a javaslatnak
megfeleld kiegészitették.

e intézkedni kell az Infotv.-ben el6irt kozzétételi kotelezettség teljes

y koéri és naprakész teljesitésére, mind a Hivatal, mind az
intézmények (kiemelten a Babolnai Alapszolgaltatasi Kozpont €s a



Bébolnai Varosi Konyvtar, Miivelédési Haz- és Sportkdzpont)
tekintetében.

A javaslat teljesiilt. Az Onkorményzat honlapjan fellelheték az
intézményi adatok, a kozérdekl adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésére, a kozzétételi kotelezettség teljesitésére
vonatkozo szabalyzat.

c) a Bébolnai Véarosi Konyvtar, Miivel6dési és Sportkdézpont gazdalkodaséanak,
belsé kontrollrendszere kialakitasdnak és miikodtetésének ellendrzése soran
tett javaslatok hasznositasa:

intézkedési tervet kell késziteni a javaslatok hasznositasara.

A javaslat teljesiilt. A jegyz0 a javaslatok teljesitésére felel0soket €s
hataridéket tartalmazo intézkedési tervet készitett.

el kell végezni az alapité okirat és a Szervezeti és Mikodési
Szabalyzat feliilvizsgalatat, kezdeményezni kell annak mddositasat,
a bels6 ellendrzési jelentésben foglalt hidnyossagok felszdmolasa
érdekében.

A javaslat teljesitése folyamatban van, teljesitési hatarideje nem telt
el. (teljesitési hatarid6: 2019. marcius 31.).

hianytalanul be kell tartani az Aht. ltal el8irt osszeférhetetlenségi
szabalyokat.

A javaslat teljesiilt. A 2018. november havi banki és pénztari
forgalom tételes ellenérzése soran Osszeférhetetlenségi eseteket nem
tapasztaltunk.

biztositani kell a pénzforgalmi dokumentumokon, illetve a belsd
szabalyzatban rogzitett aldirdsminta kozotti egyezoséget.

A javaslat teljesiilt, illetve a teljesitése folyamatban van (teljesités
hatarido: folyamatos). A gazdalkodasi szabéalyzathoz csatolt, az
alairds mintakat tartalmazo6 mellékletet a pénziigyi csoport vezetdje
felilvizsgalta, aktualizélta, biztositva az aldirds mintdk és a
dokumentumokon talalhato alairasok kozotti egyezGséget.

az SZMSZ, illetve az EMMI rendelet eldirasainak megfelelGen éves
munkatervet (eseménynaptart) kell késziteni.

A javaslat teljesitése nem volt idoszeri (teljesitési hataridd: 2019.
évvel kezddédoen és folyamatos).

felil kell vizsgalni és aktualizalni kell a K&zos Hivatal és az
Intézmény kozotti, a feladatmegosztas és a kotelezettségvallalas
rendjét tartalmazd megallapodast.

A javaslat teljesitése folyamatban van, a teljesitési hataridd nem telt
el). A pénziigyi csoport vezetdje elkészitette a megallapodas
tervezeteket, azok jovédhagyasara a 2018. december havi Képviseld-
testiileti tilésen keril sor (teljesitési hataridé: 2019. januar 1.).
intézkedni kell az intézményvezet6t helyettesitdé személy jogszerl
meghatalmazasara, illetve kijeldlésére.

A javaslat teljesiilt. Az intézményvezeté a maghatalmazas kiadasrol
gondoskodott.

el kell végezni a helységbérleti dijrol szo 11/2007. (IL.15) szamu
KépviselO-testilleti  hatdrozat  feliilvizsgéalatat, aktualizalasat,
figyelemmel a Ko6z6s Hivatal 6nkoltségszamitasi szabalyzataban
foglaltakra.



A javaslat teljesitése nem volt iddszerti (teljesitési hatarido: 2019.
janudr 1., a hatarozat feliilvizsgalatira a 2018. december havi
Képviseld-testiileti iilésen keriil sor.).

e az Intézmény koltségvetésének tervezése, a gazdalkodas
végrehajtdsa soran a tevékenységekhez kapcsolddo bevételeket és
kiadasokat a megfelel6 kormanyzati funkcion kell elszamolni.

A javaslat teljesitése nem volt idoszerii (teljesitési hataridé: 2019.
évvel kezdddden, illetve folyamatos).

e meg kell vizsglni az Intézmény altal hasznalt eszkozdknek az

Intézmény tulajdonaba adasanak lehetGségét.
A javaslat teljesiilt. Az Onkorméanyzat gy értékelte, hogy azok az
eszk6z0k, amelyek az Onkorméanyzat tulajdonat képezik, de az
Intézmény hasznalja, tovabbra is az Onkorméinyzat mérlegében
kertilnek kimutatasra.

3. A 2017. évi ellenérzések soran tett, 2018. évi teljesitési hataridejli javaslatok
hasznositasanak értékelése:

a) intézkedni kell a Hivatal és az intézmények tevékenységében rejlé és a

szervezeti célokkal Osszefliggd kockazatok felmérésére, az egyes
kockazatokkal kapcsolatban sziikséges intézkedések meghatarozasara, valamint
azok teljesitésének folyamatos nyomon kovetésére (teljesitési hatarid6: 2017.
december 31.)
A javaslat teljesiilt. A jegyz0 elvégezte a Hivatal és az intézmények
tevékenységében rejlé és a szervezeti célokkal Osszefliggd kockazatok
felmérését, elemzését, értékelését. A kockazatértékelés soran a belso
szabalyzatban meghatarozott tliréshatart meghaladé kockazatokat nem tartak
fel, kovetkezésképpen intézkedési terv készitésének sziikségessége nem meriilt
fel.

b) ki kell jelolni a kockazatkezelésért és a szervezeti integritast sértd események
kezeléséért felelds szervezeti vezetot (a teljesitési hataridé 2017. december
31,

A javaslat teljesiilt. Az aljegyzé munkakéri leirasat kiegészitették a szervezeti
feleldsi feladatokkal.

" TIL OSSZEFOGLALO ERTEKELES, JAVASLATOK

A jegyzé a belsd ellenérzési jelentésekben megfogalmazott javaslatok hasznositasara
megfeleléen intézkedett, a kiadott intézkedési tervekben meghatérozta az elvégzendd
feladatokat, hataridoket és a végrehajtasért felel6 személyeket.

A 2018. évben végrehajtott harom db bels6 ellendrzés sordn a belsé ellendr kettd ellendrzés
esetében kezdeményezte intézkedési terv készitését. Az intézkedési tervekben foglalt
feladatok a kovetkezok szerint teljesiiltek:

a) Osszes javaslatok szama: 14 db,

b) teljesitett javaslatok szama: 8 db,

¢) nem lejart hatarideji javaslatok szama: 6 db.

A nem lejart hatarideji javaslatok esetében egy db javaslat (a munkamegosztasi
megallapodasok feliilvizsgalata) teljesitése az ellendrzés idején folyamatban volt.



A 2017. évben tett, de 2018. évi lejarat, mindésszesen 2 db javaslat teljesitésére intézkedtek.
Az aljegyz6 munkakéri leirasat kiegészitették a kozzétételre vonatkozo, illetve a szervezeti
felel6si feladatokkal.

Osszefoglalva megallapithatd, hogy a belsé ellendrzések alkalmaval megallapitott
hianyossagok felszamolasat célzé javaslatok hasznositasara a jegyzd az intézkedési terveket
elkészitette, az abban foglalt feladatok teljesitése, a meghozott intézkedések eredményeként
az érintett teriiletek, feladatkérok szabalyozottsaga, szabalyszerlisége javult. A bels
ellen6rzés a megallapitasok alapjan intézkedési terv készitését nem kezdeményezi.

Babolna, 2018. november 28.

]

..... Z(é/ﬁ.

yorgy Arpad
Belso ellendr




TELJESSEGI NYILATKOZAT

A 2018. november 26-29. idészakban kertilt sor a 2018. évben tett bels6 ellendri javaslatok
hasznositasanak ellenérzésére.

Biintet6jogi felel6sségem tudataban kijelentem, hogy az ellendrzott feladattal 6sszefiliggo,
felel6sségi kérombe tartozd valamennyi dokumentumot, okmaényt, illetve az ellendrzéshez
szilkséges informaciét az ellendrzést végzd belsé ellendr rendelkezésére bocsatottam.

Kijelentem tovabb4, hogy az atadott, illetve bemutatott dokumentumok, adatok, informaciok a
valésagnak megfelelnek, nem manipuléltak.

Jelen nyilatkozat kiadasara a belsé ellendr kérésére keriilt sor, a koltségvetési szervek belsd

kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérdl szolo 370/2011. (XII. 31.). sz. Korméanyrendelet
36. § eldirasai alapjan.

Babolna, 2018. november ....

Kocsis Gabor
Jegyzd




ZARADEK

A jelentés egy példanyat atvettem. Tudomasul veszem, hogy a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésér6l szolo 370/2011. (XII. 31.) szamu
kormanyrendelet 42. § (2) bekezdése alapjan a kézhezvételtol szamitott 8 napon beliil
észrevételt tehetek. Tudomasul veszem, hogy az észrevételre biztositott hatarido
elmulasztdsa a jelentésben foglaltakkal vald egyetértésnek mindsiil.

Babolna, 2018. november .....




TELJESITES IGAZOLAS

Alulirott Kocsis Gabor Bébolna Viros jegyzdje igazolom, hogy az 1349-7/2018. szami
megbizolevélben foglalt belsé ellenérzési feladatokat Gyorgy Arpad belsé ellendr
hidnytalanul teljesitette.

Az MD5SA 7540495. szamu szamla kifizetésének jogossagat, Osszegszertiségét, az abban
foglalt feladatok teljesitését az Allamhaztartasrol szolé torvény végrehajtasarél szold 368/
2011. (XIL. 31.) szamd kormanyrendelet 57. § (1) bekezdése elGirasainak megfelelGen
igazolom.

Babolna, 2018. november .....

-------------------------

Kocsis Gabor
Jegyzd



